
 
 
 
 
 
 

 

 

入 札 説 明 書 

 

令和８年度高知県公立大学法人コピー用紙の購入 

（単価契約） 
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 令和８年度高知県公立大学法人コピー用紙の購入（単価契約）に係る一般競争入札については、 

高知県公立大学法人契約事務取扱規程（以下「契約事務取扱規程」という。）、入札公告及びこの入

札説明書によるものとする。 

 

【入札及び契約に関する事項】 

 

１．契約責任者等 

 （１）契約責任者   高知県公立大学法人 理事長 伊藤 博明 

 （２）所在地     〒780-8515 高知県高知市永国寺町２番 22号 

 

２．競争入札に付する事項 

 （１）件名及び番号 

 件名：令和８年度高知県公立大学法人コピー用紙の購入（単価契約）  

番号：高公一 25-010 

 （２）調達物件の内容等 

   仕様書記載のとおり 

（３）契約期間 

   仕様書記載のとおり 

（４）入札方法及び留意事項 

   入札公告のとおり 

なお、落札者の決定は、５．その他（１）の記載事項をもって行うものとし、以下の項目に

注意して入札を行うこと。 

① 競争参加者又はその代理人（以下「競争参加者等」という。）は、仕様書に記載されて

いる事項を熟読のうえ、入札書（様式１）を提出しなければならない。 

② 競争参加者等は、本件に係る代金支払等の契約条件を契約書（案）及び契約事務取扱規

程に基づき十分考慮して入札金額を見積もるものとする。 

③ 入札金額は、一式及び内訳の金額を記載すること。なお、契約に当たっては、入札書に

記載された金額に消費税等を加算した金額をもって契約価格とする。入札書に記載され

た金額に消費税等を加算した金額に１円未満の端数があるときは、その端数を切り捨て

た金額をもって申込があったものとする。 

（５）契約保証金 

   契約事務取扱規程による 

 

３．入札参加資格 

  入札公告のとおり 

 

４．入札書の提出方法等 

 （１）入札書の提出方法 



 競争参加者等は、次に掲げる事項を記載した入札書を提出すること。 

① 入札金額 

② 競争参加者本人の住所及び氏名（法人の場合は、その名称又は商号及び代表者の氏名） 

 ③ 代理人が入札する場合は、競争参加者本人の住所、氏名（法人の場合は、その名称又

は商号及び代表者の氏名）、代理人であることの表示並びに当該代理人の氏名及び押印 

 （２）無効入札に関する事項 

     次の各号のいずれかに該当する入札書は無効とする。 

    ① 入札に参加する資格のない者の入札した入札書 

    ② 同一人が入札した２通以上の入札書 

    ③ 入札参加者が協定して入札した入札書 

    ④ 金額を訂正した入札書 

   ⑤ 記名、押印のない入札書 

    ⑥ 誤字、脱字等により意思表示が明確でない入札書 

    ⑦ 前各号に掲げるもののほか、不正な入札書 

（３）代理人による入札 

   ① 代理人が入札する場合は、入札時までに委任状（様式２）を提出しなければならない。 

    ② 競争参加者等は、本件に係る入札について他の競争参加者の代理人を兼ねることがで

きない。 

（４）入札の延期等 

     天災その他の不可抗力又はやむを得ない事由による遅延など当初予測できなかった事

由が生じた場合、または入札参加者等が相連合し、または不穏の挙動をする等の場合で

あって、競争入札を公正に執行することができない状況にあると認められるときは、当

該入札を延期し、又は廃止することがある。 

 （５）開札 

① 開札は、競争参加者等を立ち会わせて行う。 

    ② 開札場には、入札参加者等、入札事務に関係のある職員（以下「入札関係職員」とい

う。）以外の者は入場することはできない。 

    ③ 競争参加者等は、開札時刻後においては、開札場に入場することはできない。 

    ④ 競争参加者等は、開札場に入場しようとするときは、入札関係職員の求めに応じ、身

分証明書を提示しなければならない。 

    ⑤ 競争参加者等は、契約責任者が特にやむを得ない事情があると認められる場合のほ

か、開札場を退場することはできない。 

    ⑥ 開札場において、次の各号の一に該当する者は当該開札場から退去させる。 

     ア 公正な競争の執行を妨げ又は妨げようとした者 

     イ 公正な価格を害し又は不正の利益を得るために連合をした者 

 （６）落札者の決定 

    ① 仕様書において明らかにした要求仕様を満たし、契約事務取扱規程第８条の規定に基

づいて作成された予定価格の範囲内で、最低価格を提示した者をもって落札者とする。 



② 入札書の最低価格の者が二人以上あるときは、直ちに当該競争参加者等にくじを引か

せ、落札者を決定するものとする。 

    ③ 開札の結果、予定価格に達した入札者がいないときは、直ちに、その場所において、

再度入札をすることができるものとする。 

   ④ 再度入札は、原則として２回(初度入札を含め３回)を限度とする。 

   ⑤ 初度入札又は再度入札に参加しなかった者及び当該入札が無効とされた者は、再度入

札又は再々度入札に参加することができない。 

   ⑥ 再度入札者によっても落札となるべき入札がないときは、最低価格者から順次随意契

約の折衝を行うことがある。 

   ⑦ 落札者が、指定の期日までに契約書の取り交わしをしないときは、落札の決定を取り

消すものとする。 

 

５．その他 

 （１）契約手続きにおいて使用する言語及び通貨 

     日本語及び日本国通貨に限る。 

（２）契約書の作成 

     競争入札を執行し、契約の相手方が決定したときは、契約の相手方として決定した日か

ら 14 日以内に契約書の取り交わしをするものとする。 

     ただし、契約責任者が契約の相手方とともに契約書に記名押印しなければ、本契約は確

定しないものとする。 

 （３）支払条件  契約書（案）のとおり 

 （４）虚偽の申請による損害賠償 

     契約後、落札者が提出した書類について虚偽の記載があることが判明した場合には、落

札者に対し損害賠償等を求める場合がある。 

（５）低入札価格調査 

この入札に当たっては、高知県が行う入札に準じて「低入札価格調査」を行うことがあ

り、調査の結果、当該入札に係る契約の内容に適合した履行がなされないおそれがあると

認めるときは、当該入札者を失格として取り扱う場合がある。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式１  （ 第１回  第２回  第３回 ）       ※該当する入札回数を囲むこと 

 

入 札 書 

                        令和  年  月  日 

 高知県公立大学法人  

  理事長   伊藤 博明  様  

住所              

                       商号又は名称 

代表者氏名               印   

 

代理人 住所  

氏名                  印         

 

件名：令和８年度高知県公立大学法人コピー用紙の購入（単価契約）（高公一 25-010） 

 

入札金額：                円（消費税額及び地方消費税額を除く） 

【内訳】 

  

品 名 

規 格 

（納品形態） 

予定数量 

（A） 

1箱当たりの 

単価（税抜） 

（B） 

小計（税抜） 

（A×B） 

１ 普通紙 A３ 

（1,500 枚/箱） 

     

86箱 

円 円 

２ 普通紙 A４ 

（2,500 枚/箱） 

 

627箱 

円 円 

３ 再生紙 A３ 

（1,500 枚/箱） 

 

182箱 

円 円 

４ 再生紙 A４ 

（2,500 枚/箱） 

 

1,405箱 

円 円 

５ 再生紙 B４ 

（2,500 枚/箱） 

 

41箱 

円 円 

６ 再生紙 B５ 

（2,500 枚/箱） 

 

1箱 

円 円 

合計（入札金額） 
 

円 

（注１） 契約金額は、１箱当たりの単価とする。 

（注２） 落札決定に当たっては、入札金額に消費税等を加算した金額（当該金額に１円未満の端数

があるときは、その端数金額を切り捨てた金額とする。）をもって落札金額とする。 



様式２ 

 

委  任  状 

 

令和  年  月  日 

 

 

 

高知県公立大学法人 

 理事長   伊藤 博明  様  

   

           

 

 

 私（代表者）は、                            を代理人と定め、令和８年度高知県

公立大学法人コピー用紙の購入（単価契約）に係る一般競争入札（高公一 25-010）に関する一切

の権限を委任します。 

 

                                            

 

代表者   所在地 

 

                商号又は名称 

 

                  

代表者氏名                           印 

 

代理人   住所 

 

 

   氏名                         印 

 

※注意 

 １.年間委任状を届け出している場合は写しを提出してください。 

２.この委任状で提出される場合は、代表者からの委任の経緯がわかる内容としてください。 

例 代表者→支店長、支店長→入札担当者（2 通） 


